
教师在教务系统提交自编讲义新编、修订或加
印申请，并在系统提交书稿word版。（第8周

之前）

二级教学单位在教务系统进行审核，推
送到教务处审批。同时组织学院审核并
形成审核报告提交教务处。（第8周）

学校教材委员会审核            

（第9-11周）

审核通过，印刷

发放自编讲义

（16周）

新编、修订或加印自编讲义流程

审核不通过，修改后复审

（第12-13周）

注：1.新编、修订或加印书稿为pdf格式，字体为4号仿宋，固定值为28磅行距。
       2.新编、修订或加印书稿封面使用规定的模板。 


